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  نشرياتمطبوعات و نويسي فهرستطرح 

  مقدمه
ات به نحـو صـحيح و كارآمـد    و اشاعه اطلاعخواهد شد هنگامي بازيابي منابع ها، در كتابخانه
گيرد كه منابع با روشهاي استاندارد سازماندهي شده باشند. در غيـر ايـن صـورت،    صورت مي

ها را بـه  و نيازهاي اطلاعاتي مراجعان، آن توجهي به قوانين و استانداردهاي خاص اين منابعبي
 صورت بايگاني راكد بدون هر گونه پويايي و ايستايي جريان اطلاعـات تبـديل خواهـد كـرد.    

حاوي جديدترين اطلاعات و  ها و ...) سالنامه ها،(مجلات، روزنامه در مفهوم عام آن نشريات
ي توصيف كامل نشريه، توجه به همـه  برا شود.گاه مطالبي هستند كه در منابع ديگر يافت نمي

مرجع اصلي يافتن عناصري اصلي نشريات تنهـا همـان    ضرورت دارد. عناصر اطلاعاتي نشريه
در تمـام طـول    هـاي نشـريه  نويسي داريم. برخي ويژگـي اي است كه در دست فهرستنشريه

  حيات مجله ثابت است.

	نويسي فهرست

  انجام خواهد شد.دستورالعمل ذيل در دو فاز كاري با توجه به  نويسي پيايندهافهرست

  فاز اول: تهيه سياهه موجودي
  ترين عناصري كه در سازماندهي نشريات بايد مورد توجه قرار گيرد شامل:به طور كلي، مهم

شـرح مسـئوليت (   )؛ ، عنوان خاص ويژه نامه هاعنوان (عنوان كامل، عنوان فرعي، عنوان برابر
(روزنامه، هفته نامه، دوهفته نامـه، ماهنامـه،   فاصله انتشار؛ تياز، مدير مسئول، سردبير)صاحب ام
شـماره  ؛ (محل نشـر، ناشـر)  زئيـات وضـعيت نشـر   مه، دوفصلنامه، سالنامه، گاهنامه؛ جفصل نا

 شـماره،ماه، سـال،   دوره،جلد، دفتـر،  جزئيات هر شـماره( ؛ شاپا)(استاندارد بين المللي نشريات



1391مصوب جلسات   

نـوع چـاپ   ؛ قطـع؛  زبان مجلـه ؛ پژوهشي) -علمي ترويجي، -علمي مجله(علمي  رتبه؛ پياپي)
  موضوع؛ مجله(سنگي)

	فاز دوم: فهرست نويسي تحليلي و نمايه سازي   

تري نسبت به فـاز اول نيازمنـد اسـت و بـه توصـيف و تحليـل       اين فرايند به تخصص ويژه
مقالات از طريق عنوان، پديدآور، پردازد. اين مرحله به معرفي مقالات موجود در مجلات مي

موضوع، شماره پيايند و آدرس مأخذ آن اشـاره دارد. موضـوع يـا توصـيفگر مقـالات طبـق       
ها به تفصيل آمـده در  نامهها انتخاب خواهد شد و از آنجاكه در بخش پاياننامهتوصيف پايان

  .اين بخش ذكر نخواهد شد

  فاز سوم: نشريات ديجيتال 
هاي قبلي از لحاظ هن و ناياب كه دوره انتشار آنها به پايان رسيده يا شمارهبخشي از نشريات ك

محتوا حائز اهميت است و امروز كمياب است، به صورت ديجيتال فهرستنويسي و نگهـداري  
سـازي ارائـه   خواهند شد. روند و سياست تهيـه آنهـا و روش نگهـداري در بخـش مجموعـه     

  شود.مي

 


