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  نويسي منابع چاپيفهرست طرح 

  مقدمه
ها و موادي است كه آنها را برمبناي نيازهاي مراجعان خـود  هر كتابخانه حاوي مجموعه كتاب

كند. اين مجموعه در صورتي قابل استفاده است كه مراجعان بتوانند پاسخ تهيه و گردآوري مي
رو لازم اسـت  از ميان آنهـا پيـدا كننـد. از ايـن     نيازهاي اطلاعاتي خود را به سرعت و سهولت

نويسـي و سـازماندهي   هاي متعارف فهرسـت مجموعه منابع كتابخانه را براساس يكي از روش
نويسي فعاليتي علمـي و  امروزه فهرسترين وجه برآورده شود. كرد تا نيازهاي مراجعان به بهت

هـاي  دانش تخصصـي و آگـاهي  پژوهشي در جهت سازماندهي مجموعه كتابخانه است كه به 
هـاي مهـم خـدمات فنـي در     نويسـي يكـي از بخـش   عمومي وسيع نياز دارد. بخـش فهرسـت  

سـازي و  بنـدي، نمايـه  نويسـي، رده هـايي از قبيـل فهرسـت   ها است كه شامل فعاليـت كتابخانه
بع و كننده، نوع منـا در فرايند فهرستنويسي نوع كتابخانه، جامعه استفاده .شودنويسي ميچكيده

  سطح دسترسي كاربران، نوع خدمات كتابخانه لحاظ شود.

  مقدمات اجرايي طرح
هاي حوزوي با گرايش در دسته كتابخانه االله العظمي بروجردي(ره)آيتكتابخانه  نوع كتابخانه:

  علوم مرتبط قرار دارد.

شامل دو گروه بـرادران و خـواهران طـلاب و فضـلاي حـوزه       كننده كتابخانه:جامعه استفاده
  علميه، دانشجويان كارشناسي، كارشناسي ارشد، دكترا و محققين و پژوهشگران است.

منابع در حوزه علوم اسلامي و انساني است كه اكثر آنها در مخزن بسـته نگهـداري    نوع منابع:
  شود.مي
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شـود، نيـاز اسـت    آن ارائـه مـي  و منابع  كنندهاستفادهبا تعاريفي كه براي اين كتابخانه و جامعه 
هاي خود را به صورت كاملاً تخصصي و با اسـتفاده از كـاملترين   نويسي فعاليتبخش فهرست

 منــابع و ابزارهــاي كتابشناســي و امكانــات و بكــارگيري كارشناســان بــا تجربــه انجــام دهــد.
مل و تعداد موضوعات كافي و نويسي مخزن بسته به صورت مفصل و با توضيحات كاهرستف

ها نسبت به مخزن اصلي از حساسيت كمتـري  نويسي سالنفهرست د وشخواهد اخص انجام 
  برخوردار خواهد بود. 

اين بخش با همكاري كارشناسان متخصـص كتابـداري و بـا نظـارت و كنتـرل       نيرو متخصص:
خواهد ويسي انجام نتمامي مراحل فرآيندكار توسط كارشناس علمي متخصص و زبده فهرست

  .  شد

   نياز مورد و شرايط ابزارها 
هاي كامپيوتر همراه با ز: سيستمنويسي عبارتند امهمترين ابزارهاي مورد استفاده بخش فهرست

رعنوان س ـ اي؛كتابخانـه تخصصـي  افـزار  نـرم  هاي داخلي و خارجي، پرينتـر، دسترسي به شبكه
وب ؛ لوح فشرده كتابشناسـي ملـي  ؛ مولفان رست مستند اسامي مشاهير وفه ؛موضوعي فارسي

كتابخانه  بندي فارسيهاي ردهگسترشا؛ وب سايت كتابخانه كنگره آمريك؛ تابخانه مليسايت ك
هـاي  مجـزا از سـاير بخـش    مناسـب و تحت وب؛ فضـاي  هاي ايران فهرستگان كتابخانه؛ ملي

  نامه و روش ثبت و سازماندهي از ملزومات است.تهيه آيين ؛و ...كتابخانه 

  نويسيمراحل فهرست

هـر مرحلـه    شـود. انجام مي چند مرحله هاي چاپي در كتابخانه درو ثبت كتابنويسي فهرست
منـابع چـاپي    نامه آن تهيه و در پيوست قـرار دارد. خاص خواهد بود كه شيوهداراي روشهاي 

شوند و كـه هـر كـدام متناسـب بـا      سنگي و گراور، افست، .. ميشامل: چاپ صنعتي، سربي، 
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ها طبق روش خاص خود سازماندهي خواهند شد. اما به طور كلـي هـر منبـع بـه يكـي       ويژگي
 براي همه آنها قابل اجرا خواهد بود. 5-4ثبت خواهد شد و روش  3 - 1روشهاي 

  هاي داراي ايزوكتاب .1

  بنيادي (پايه) كتابهاي .2

  به بعد نسخه دومكتابهاي  . 3

  هاي كتاب متناسب با سياستهاي كتابخانه. افزودن يادداشتهاي و برافزوده4

  شناختي و مستندسازيكنترل كتاب. 4

  


